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1 Đvod  

 
Baxter - coby mezin§rodn² koncern ï m§ permanentn² snahu o profesion§ln² a co moģn§ 
nejtransparentnŊjġ² vyhled§v§n² svĨch zamŊstnancŢ. S ohledem na n§ġ znaļnĨ poļet z§vodŢ a i 
v souvislosti s velkĨm poļtem pŚ²ch§zej²c²ch ģ§dost², se Baxter rozhodl, ģe bude s okamģitou platnost² 
pŚij²mat ģ§dosti o zamŊstn§n² vĨhradnŊ v elektronick® podobŊ.  
Za t²mto ¼ļelem Baxter pŚed ned§vnem zavedl n§borovĨ software s n§zvem Brass Ring. Tento n§vod 
V§s krok za krokem provede pŚi uch§zen² se o pracovn² m²sto u Baxteru.  

 
Pro co nejjednoduġġ² zpracov§v§n² tohoto n§vodu se u uv§dŊn² osob pouģ²v§ vģdy muģskĨ rod. To 
vġak nem§ znamenat ģ§dnĨ druh hodnocen² a m§ vģdy oslovovat obŊ dvŊ pohlav².    
  
 

2     PŚ²stup a volba jazyka  
 
Pot®, co si na naġ² domovsk® str§nce www.baxter. cz vyberete odkaz Spol. Baxter  a pot® Voln§ 
pracovn² m²sta a n§slednŊ se dostanete na str§nku, na kter® najdete jak tento n§vod, tak i odkaz na 
syst®m ģ§d§n² o m²sto. Pokud budete tento Link d§le sledovat, zobraz² se V§m n§sleduj²c² obrazovka:  
 
Screenshot 1 

 
 
Zvolte si pros²m poģadovanĨ jazyk, ve kter®m se m§ dan§ str§nka zobrazit (viz. ļerven® oznaļen² ve 
Screenshotu 1).  
 

3     Co byste r§di dŊlali?  
 
Nyn² budete m²t tŚi moģnosti jak postupovat d§le:  
1. Registr ace v s yst®mu  

Tento postup se doporuļuje proto, ģe se n§slednŊ mŢģete jednoduchĨm a rychlĨm zpŢsobem uch§zet 
o voln® pozice. D§le pak se mŢģe n§ġ tĨm Human Resources pŚi hled§n² vhodnĨch kandid§tŢ st§le  
vracet a vyuģ²vat sv® podklady.  

 
2. Prohled§vat voln® pozice bez r egistr ace   
MŢģete prohled§vat voln® pozice pŚ²mo, aniģ byste se zaregistrovali v syst®mu. Pokud se n§slednŊ 
rozhodnete se o nŊkter® voln® m²sto uch§zet, je registrace nezbytn§.   
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3. Inic iativ n² uch§zen² se o m²sto 
SamozŚejmŊ, ģe m§te i nad§le moģnost uch§zet se o m²sto na z§kladŊ vlastn² iniciativy. Jednoduġe se 
zaregistrujete v naġem syst®mu (jako v bodŊ 1), ļ²mģ se uloģ² Vaġe ¼daje a podklady do naġ² 
centr§ln² databanky. Tato databanka se pak bude nad§le st§le znovu pouģ²vat pŚi hled§n² vhodnĨch 
kandid§tŢ.  

 
3.1 Registrace v syst®mu 

3.1.1 Prvn² registrac e  
 
Pokud jste se v naġem syst®mu ģ§dost² o pr§ci jeġtŊ nezaregistrovali, pak pros²m kliknŊte na modrĨ 
link kliknŊte zde pro vytvoŚen² nov®ho ¼ļtu v ļervenŊ oznaļen® registraļn² ļ§sti:  
 
Screenshot 2 

 
 

Nyn² se zobraz² ok®nko s prohl§ġen²m o ochranŊ osobn²ch dat a ¼dajŢ. Abyste mohli pokraļovat, 
pros²me V§s o jeho pŚeļten² a pokud s n²m souhlas²te, potvrŅte ho pros²m.     
 
Pot® uvid²te ok®nko, kde budete poģ§d§ni, abyste zadali Vaġe poģadovan® pŚ²stupov® ¼daje. Pros²m 
uv§dŊjte vģdy Vaġi emailovou a dres u, a tak® Vaġe heslo . Toto heslo mus² bĨt sloģeno z minim§lnŊ  
6 znakŢ. D§le pak vyberte jednu ze zabezpeļovac²ch ot§zek a zadejte tam odpovŊŅ. Pot® kliknŊte 
na VytvoŚit.  
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Screenshot 3 

 
 

Po ¼spŊġn® registraci se dostanete na uv²tac² str§nku (viz Screenshot 4). 
 

3.1.2. PŚihl§ġen² po jiģ proveden® registraci  
 
Na uv²tac² str§nce pros²m zadejte v ļ§sti registrace (vpravo nahoŚe) Vaġ² emailovou adresu a Vaġe 
heslo a kliknŊte na PŚihl§sit se. Pokud jste sv® heslo zapomnŊli, kliknŊte pros²m na NemŢģete si 
vzpomenout na  heslo ? a postupujte podle pokynŢ na obrazovce. Pokud zad§te emailovou adresu a 
spr§vn® heslo, dostanete se na uv²tac² str§nku.  
 
Screenshot 4 
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3.1.3 Zad§n² ģivotopisu  
 
Nejl®pe budete nyn² pokraļovat t²m, ģe zad§te ģivotopis. Pokud byste ģivotopis nemŊli jako MS Word 
anebo PDF dokument, pak pros²m pokraļujte v kapitole 3.1.4 na stranŊ 8. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pot®, co jste vybrali spr§vnĨ jazyk, si nyn² na uv²tac² str§nce vyberte poloģku Spr§va ģivotopisŢ. 
 
Screenshot 5 

 
 
 

Zobraz² se V§m okno, v nŊmģ se zn§zorn² vġechny Vaġe ģivotopisy v aktu§ln²m jazyce. MŢģete uloģit 
celkem aģ pŊt ģivotopisŢ. Pro pŚipojen² ģivotopisu pros²m kliknŊte na pol²ļko PŚidat novĨ ģivotopis. 
 

Pozor  

Vzhledem k tomu, ģe ģivotopis pŚedstavuje i pŚi elektronick®m ģ§d§n² o m²sto hlavn² dokument, 
samozŚejmŊ se vĨraznŊ zvyġuje ġance na ¼spŊch, jestliģe jej poġlete. Pros²m pŚeskoļte tento krok 
jen tehdy, je-li to  absolutnŊ nezbytn®.  

 

DŢleģit®: jazyky  

Pokud m§te v ¼myslu se uch§zet o m²sta, kter§ byla vyps§na v nŊmļinŊ anebo v angliļtinŊ, pak 
pros²m postupujte n§sledovnŊ:  

¶ Na uv²tac² str§nce si vyberte odpov²daj²c² jazyk.  

¶ Postupujte podle pokynŢ tak, abyste mohli pŚipojit  ģivotopis a zpracovat profil.  

¶ VraŠte se zpŊt na uv²tac² str§nku.  

¶ ZmŊŔte jazyk.  

¶ OpŊt postupujte podle pokynŢ pro uloģen² ģivotopisu a zpracov§n² profilu.     
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Screenshot 6 

 
 
 

Nyn² se objev² nov® okno. Doporuļujeme vģdy pouģ²vat st§vaj²c² datab§zi ģivotopisŢ, pokud takovou 
m§te. Pokud tomu tak je, pak vģdy zvolte moģnost volby Nahr§t ģivotopis z m®ho poļ²taļe (toto je 
vybr§no standardnŊ). KliknŊte teŅ na Browse... , tak, abyste mohli vybrat odpov²daj²c² soubor.  
 
 
Screenshot 7 

 
 

 
V oknŊ, kter® se V§m objev², si nejprve vyberte sloģku, v n²ģ je ģivotopis uloģen. Pot® si vyberte 
pŚ²sluġnĨ soubor a kliknŊte na OtevŚ²t. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pot® se vraŠte na pŚedch§zej²c² obrazovku. Uvid²te zde, ģe pol²ļko Soubor k odesl§n² nyn² obsahuje 
m²sto s uloģen²m Vaġeho ģivotopisu. Pod nŊj si mŢģete zadat jm®no ģivotopisu v syst®mu (standardnŊ 
ĂMŢj ģivotopis"). 
 

Pozor  

Syst®m akceptuje dokumenty ve form§tu Microsoft Word anebo PDF. Pouģ²v§te-li soubor PDF, 
pak pros²m zajistŊte, aby tento nebyl chr§nŊn, neboŠ jinak mŢģe doj²t k probl®mŢm pŚi stahov§n².  
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Pot®, co provedete veġker® zmŊny, kliknŊte na uloģit. Nyn² se zobraz² pŚehled  ģivotopisu. Pokud je 
vġe v poŚ§dku, kliknŊte pros²m na ZavŚ²t.  
Nyn² se vr§t²te na Spr§vu ģivotopisŢ (viz Screenshot 6). MŢģete vymŊnit staģen® ģivotopisy t²m, ģe 
kliknete na symbol tuģky. Aby se ģivotopis zobrazil, kliknŊte na symbol s dalekohledem a pro to, aby 
se dal vymazat, na symbol s odpadkovĨm koġem. M§te-li ģivotopisŢ nŊkolik, pak pros²m vyberte ten, 
kterĨ se pouģ²v§ standardnŊ, a to kliknut²m na volitelnou ikonu ve sloupci VĨchoz².  
 
Screenshot 8 

 

 
Zde mŢģete nahr§vat tak® prŢvodn² dopisy k ģ§dostem o zamŊstn§n². KliknŊte proto na PŚidat novĨ 
prŢvodn² dopis a postupujte podobnŊ jako vĨġe u ģivotopisu.  
 
Jakmile si nahrajete vġechny soubory, kliknŊte pros²m na Pokraļovat.  
 
Syst®m se nyn² pokus² automaticky rozpoznat z dokumentu vġechny relevantn² ¼daje, kter® jste si 
uloģili. Vzhledem k tomu, ģe ¼spŊġnost je kolem cca 75 %, je nyn² nezbytn® zpracovat profil.   
 

 
3.1.4 Zpracov§n² profil u  
 
Po uloģen² ģivotopisu a ģ§dosti o zamŊstn§n² kliknŊte pros²m na uv²tac² str§nce na Upravte svŢj 
profil . Nem§te-li uloģenĨ ģ§dnĨ ģivotopis, pros²m postupujte rovnŊģ podle pokynŢ v t®to kapitole.  
Nyn² se dostanete na str§nku, na n²ģ mohou bĨt zaevidov§ny vġechny informace k Vaġ² ģ§dosti. 
V horn² ļ§sti naleznete listy, pomoc² kterĨch se mŢģete dostat do d²lļ²ch ļ§st² profilu (kontaktn² 
informace, pracovn² zkuġenosti, vzdŊl§n², pŚ²lohy a ot§zky). Pokud byste chtŊli pŚej²t na nŊkterĨ list, 
pak pros²m na nŊj kliknŊte (napŚ. pŚejdŊte kliknut²m na  list pracovn² zkuġenosti na tu oblast, ve kter® 
mŢģete zad§vat/opravovat vġechny ¼daje a data k Vaġ² dosavadn² profesn² zkuġenosti). 
 

Pozor  

Pokud jiģ m§te uloģen nŊjakĨ ģivotopis, objev² se V§m dotaz: PŚejete si pŚepsat profilov® 
informace novŊ staģenĨm ģivotopisem?  Zakliknete-li si kontroln² pol²ļko (vlevo vedle textu), 
pak se vġechny pŚedchoz² uloģen® profilov® informace pŚep²ġ² tŊmi, kter® byly automaticky 
rozpozn§ny z pr§vŊ staģen®ho ģivotopisu.  
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Screenshot 9 

 

Lis t Kontak tn² informace  

Na zaļ§tku se nach§z²te na listu Kontaktn² informace. Pokud jste do syst®mu uloģili ģivotopis, uvid²te, 
ģe pol²ļka jsou jiģ pŚedem vyplnŊn§. Pros²m zkontrolujte vġak kaģd® pole, zda jsou spr§vnŊ a 
popŚ²padŊ je opravte. Velmi dŢleģit§ informace je Vaġe kontakt n² emailov§ adresa, protoģe pŚes n² 
budete v prŢbŊhu procesu ģ§d§n² o m²sto kontaktov§ni. D§le V§s pak pros²me, abyste do pol²ļka 
Telefon domŢ vepsali Vaġe mobil n² telefonn ² ļ²slo, pokud jej m§te.  
Jakmile budete m²t na listŊ vyplnŊn® kontakt n² informa ce, kliknŊte pros²m na list pracovn² 
zkuġenosti.  

List pracovn² zkuġenosti  

V t®to ļ§sti mŢģete uv§dŊt, resp. korigovat vġechny pracovn² zkuġenosti, kter® jste doposud 
nashrom§ģdili. Pokud jste do syst®mu uloģili ģivotopis, mŊly by zde bĨt tyto informace jiģ uvedeny, je 
ovġem moģn®, ģe ne vġechno bylo dobŚe rozpozn§no.   

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DŢleģit®: Detaily pŚi uch§zen² se o m²sto  

Pokud jste st§hli detailn² ģivotopis (t.j. vļetnŊ pŚesn®ho popisu Vaġich ļinnost²), jsou 
nejdŢleģitŊjġ²mi  informacemi v t®to ļ§sti n§zev pozice nebo pracovn² m²sta, n§zev organizace, 
zaļ§tek a ukonļen² pracovn²ho pomŊru.  

Pokud jste do syst®mu neuloģili detailn² ģivotopis, vyplŔte pros²m i co nejpŚesnŊji oblast 
odpovŊdnost².    
Ļ²m v²ce informac² uvedete ve sv® ģ§dosti o m²sto, o to vŊtġ² budete m²t ġanci st§t se 
¼spŊġnĨm.  
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KliknŊte pros²m na Ś§dek, ve kter®m si pŚejete udŊlat zmŊny, a to na PŚidat. PŚejete-li si nŊjakĨ z§pis 
vymazat, kliknŊte pros²m na Vymazat .  
Pokud jste provedli vġechny z§pisy kompletnŊ, pak pros²m zvolte posledn² ļinnost, kterou jste 
vykon§vali (anebo jeġtŊ st§le vykon§v§te) t²m, ģe kliknete na odpov²daj²c² volitelnou ikonu.  
 
Screenshot 10 

 
 
Pot® kliknŊte pros²m na list VzdŊl§n².  

List vzdŊl§n² 

Zde mŢģete vyplnit vġechny druhy vzdŊl§n², kter® jste ukonļili, popŚ. kter§ aktu§lnŊ jeġtŊ prob²haj². 
Pro proveden² z§pisŢ ļi jejich zmŊn pros²m postupujte stejnŊ jako u pracovn²ch zkuġenost² (viz vĨġe).  
Sem pros²m napiġte uznan® ġkoln², profesn² anebo vysokoġkolsk® vzdŊl§n². Pros²m neuv§dŊjte 
semin§Śe ani kurzy, ledaģe by se jednalo o vzdŊl§v§n² vŊtġ²ho rozsahu (napŚ. dvoulet® odborn® 
vzdŊl§v§n²). 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Po kompletn²m proveden² vġech z§pisŢ pros²m zvolte posledn² ļinnost, kterou jste vykon§vali (anebo 
st§le vykon§v§te) tak, ģe kliknete na volitelnou ikonu (jako u profesn²ch zkuġenost², viz vĨġe).  
KliknŊte pak na list PŚ²lohy. 

Lis t pŚ²lohy 

Zde mŢģete k Vaġ² ģ§dosti pŚidat pŚ²lohy (napŚ. diplomy, osvŊdļen²). Berte pros²m na vŊdom², ģe 
maxim§ln² velikost kaģd® pŚ²lohy je 1 MB.  
KliknŊte pros²m na ikonu Browse ...  a vyberte si soubor. N§slednŊ kliknŊte pros²m na OtevŚ²t. Pot® si 
jeġtŊ vyberte kategorii pŚ²lohy.  
 

DŢleģit®: vĨuļn² list  

Pokud m§te vĨuļn² list, napiġte pros²m odbornou ġkolu/uļiliġtŊ pod heslo "vzdŊl§vac² zaŚ²zen²" a 
pod heslem "Hlavn² obor studia nebo studijn² obor" danĨ obor. Jakoģto "AkademickĨ titul" zde 
pros²m uveŅte n.a.  
 

DŢleģit®: ģ§dost o zamŊstn§n² v angliļtinŊ - GPA  

Pol²ļko GPA je relevantn² vĨhradnŊ pro US-americk® uchazeļe a nemus²te jej vyplŔovat.  
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Screenshot 11 

 
 
Pokud potŚebujete nŊkterou pŚ²lohu opŊt vymazat, kliknŊte na pŚ²sluġn®m Ś§dku na ikonku Odstranit.  
Pot® kliknŊte na list Ot§zky.  

List ot§zky 

V t®to ļ§sti se nach§zej² ot§zky, kter® je tŚeba zodpovŊdŊt v souvislosti s ģ§dostmi o zamŊstn§n². 
Protoģe se aktu§lnŊ jeġtŊ neuch§z²te o nŊjakou konkr®tn² pozici, jsou zde uvedeny pouze standardn² 
ot§zky.  
ZodpovŊzte pros²m nejprve dotaz na Vaġe znalosti jazykŢ, a to t²m, ģe vyberete ty, kter® ovl§d§te., t. j. 
nen² potŚebn® proch§zet vġechny jazyky.  
N§slednŊ pros²m odpovŊzte na obŊ ot§zky v souvislosti s pracovn²m povolen²m a pŚedchoz²m 
zamŊstn§n²m u Baxteru, a to tak, ģe kliknete na (b²lĨ kruh) vlevo vedle pŚ²sluġn®ho textu u odpovŊdi 
(ne/ano). 

Uloģen²  profil u  

KliknŊte pros²m na Uloģit. Pokud jste neuvedli nŊkterou povinnou informaci, dostanete se na pŚ²sluġnĨ  
list s ģ§dost², abyste danou informaci zadali. Pokud bylo vġe kompletnŊ vyplnŊno, uvid²te na 
obrazovce potvrzen², ģe se zmŊny uloģily. Nyn² kliknŊte pros²m na Pokraļovat a dostanete se zpŊt na 
uv²tac² str§nku.  
Nyn² mŢģete zaļ²t prohled§vat voln® pozice. D²ky Vaġ² registraci v syst®mu bude uch§zen² se o 
vhodn® m²sto velmi jednoduch®. 
 

3.2 Vyhled§v§n² voln Ĩch pozic  
 
Nez§visle na tom, zda jste se v syst®mu zaregistrovali ļi nikoliv, mŢģete prohled§vat voln® pozice. Za 
t²mto ¼ļelem kliknŊte na odpov²daj²c² odkaz Hledat voln§ m²sta.  
Pokud jste se v syst®mu nezaregistrovali, bude obrazovka vypadat n§sledovnŊ:  
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Screenshot 12 

 
 
Pokud jste se v syst®mu zaregistrovali, bude obrazovka vypadat takto:  
 
Screenshot 13 

 
 

Nyn² se objev² okno, ve kter®m si mŢģete zadat vyhled§vac² krit®ria. MŢģete hledat heslo, kter® se v 
inzerci voln® pozice vyskytuje (napŚ. laboratoŚ). Vyberte d§le zejm®na tu ze zemi, v n²ģ se chcete o 
m²sto uch§zet. Pokud jste zainteresov§ni na volnĨch pozic²ch v nŊkolika zem²ch, kliknŊte pros²m 
nejprve na prvn², nechejte pak kl§vesu CTRL stisknutou a kliknŊte na dalġ² zemŊ. Pot®, co jste si 
zvolili st§ty, kl§vesu CTRL opŊt pusŠte. 
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Screenshot 14 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pokud jste provedli vġechny zmŊny, kliknŊte pros²m na Hledat . N§slednŊ se objev² obrazovka 
s vĨsledky vyhled§n².  
 
Screenshot 15 

 
 

DŢleģit®: M§te-li pochybnosti, zadejte menġ² omezen²  

Pokud si nejste skuteļnŊ jisti t²m, zda m§te udŊlat omezen® hled§n², pak jej radŊji vypusŠte. 
V pŚ²padŊ pochybnost² je vģdy lepġ², nechat si zobrazit sp²ġe v²ce m²st, neģ abyste nŊjakou 
zaj²mavou pozici vŢbec nenalezli.  
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3.3 Uch§zen² se o m²sto  
 
KliknŊte v oknŊ vĨsledky hled§n² (viz Screenshot 15) pŚ²mo na oznaļen² pozice toho m²sta, kter® V§s 
zaj²m§. Pot® se V§m otevŚe zobrazen² m²st:  
 
Screenshot 16 

 

 
Nyn² zde m§te n§sleduj²c² moģnosti:  
1. Vr§tit se k vĨsledkŢm hled§n² (Kapitola 3.3.1, S. 12)  

2. Uch§zet se o m²sto (Kapitola 3.3.2, S. 13)  

3. M²sto doporuļit (Kapitola 3.3.3, S. 15)  

4. Uloģit v koġ²ku pracovn²ch m²st (3.3.4, S. 15)  
 

3.3.1 N§vrat k vĨsledkŢm hled§n²  
 
Pro n§vrat k vĨsledkŢm hled§n², kliknŊte pros²m v horn² ļ§sti navigace na vĨsledky hled§n². Tuto 
oblast navigace mŢģete pouģ²t kdykoliv k tomu, abyste se pŚesunovali mezi jednotlivĨmi kroky.  
 
Screenshot 17 

 

 
3.3.2 Uch§zet se o m²sto  
 
KliknŊte pros²m na ikonku Zaģ§dat o pracovn² o m²sto. Pokud bylo toto m²sto vyps§no v jin®m 
jazyce neģli je uģivatelsk® prostŚed², pak se automaticky pŚepne na odpov²daj²c² jazyk. Nejprve si 
mus²te vybrat ģivotopis.  
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Screenshot 18 

 
 
Pokud jste se jiģ dŚ²ve v syst®mu zaregistrovali a uloģili v nŊm ģivotopis a tak® pŚepracovali svŢj profil, 
mŢģete zde vybrat moģnost Pouģ²t ģivotopis z m®ho profilu. Pokud by se tato moģnost nezobrazila, 
pak jste ģivotopis jeġtŊ neuloģili v tomto jazyce.  
 
Pokud jste jeġtŊ ģ§dnĨ profil nevytvoŚili, resp. si pŚejete st§hnout jinĨ ģivotopis, vyberte moģnost 
Nahr§t ģivotopis z m®ho poļ²taļe. Potom kliknŊte pros²m na Browse... , abyste ve Vaġem poļ²taļi 
vybrali pŚ²sluġnĨ soubor. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KliknŊte nyn² na  Pokraļovat, abyste mohli pokraļovat d§le.  
V horn² ļ§sti n§sledovnŊ zobrazen®ho okna naleznete tak zvan® "Listy", pŚes kter® se mŢģete dostat 
do rŢznĨch ļ§st²: Kontaktn² informace, Pracovn² zkuġenosti, VzdŊl§n² (viz ļerven® oznaļen² na 
Screenshotu 19).  
 
Pokud si pŚejete pŚej²t na nŊkterĨ list, kliknŊte pros²m na nŊj (napŚ. kliknut²m na list  Pracovn² 
zkuġenosti se dostanete na oblast, do kter® mŢģete zad§vat/korigovat veġker® ¼daje a data 
v souvislosti s Vaġimi dosavadn²mi pracovn²mi zkuġenostmi).  
 
Pokud jste jiģ vytvoŚili profil, mŢģete jednoduġe kliknout na Dalġ² karta a na posledn² pak na 
Pokraļovat. Pokud byste jeġtŊ ģ§dnĨ profil nevytvoŚili, pak zde zkontrolujte a opravte Vaġe ze 
ģivotopisu automaticky rozpoznan§ data. Detaily k vyplŔov§n² informac² viz. Kapitola 3.1.4 na str§nce 
8. 

Pozor  

DŢraznŊ V§m nedoporuļujeme variantu tŚet² (zadat anebo zkop²rovat ģivotopis), neboŠ ģivotopis 
zŢst§v§ i pŚi elektronick®m ģ§d§n² o m²sto hlavn²m dokumentem, pomoc² kter®ho n§m mŢģete 
v pŚehledn® podobŊ d§t k dispozici nejdŢleģitŊjġ² ¼daje z Vaġ² minulosti. Tuto moģnost si pros²m 
zvolte skuteļnŊ jen tehdy, pokud nem§te k dispozici ģ§dnĨ ģivotopis ve Wordu anebo jako PDF 
dokument.  
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Screenshot 19 

 
 
Pot®, co zkontrolujete informace, kliknŊte pros²m na posledn²m registrov®m listu VzdŊl§n²  
Pokraļovat.  
 
Nyn² mŢģete pŚid§vat pŚ²lohy, kter® si pŚejete zaslat spolu s Vaġ² ģ§dost². Jiģ staģen® pŚ²lohy je moģn® 
vybrat ze seznamu (pro volbu nŊkolika z§roveŔ pros²me podrģet pŚi kliknut² kl§vesu CTRL). KliknŊte 
na ikonu  Vybrat  (t²mto ze seznamu pŚ²loha zmiz²).  
 
D§le pak mŢģete pŚidat novĨ soubor t²m, ģe kliknete na Browse ..., vyberete pŚ²sluġnĨ soubor a pot® 
kliknete na Odeslat . Dbejte pros²m na to, aby maxim§ln² velikost kaģd® pŚ²lohy byla 1 MB.  
 
 
Screenshot 20 

 
 
Pot® pros²m kliknŊte na Pokraļovat. Nyn² se dostanete k ot§zk§m, kter® je tŚeba k tomuto m²stu 
zodpovŊdŊt. Standardn² ot§zky jsou jazyky, pracovn² povolen² a dŚ²vŊjġ² zamŊstn§n² u Baxteru. Pokud 
jste jiģ pŚedt²m vytvoŚili profil, jsou tyto ot§zky jiģ zodpovŊzen®. 
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Nav²c je moģn®, ģe budete muset zodpovŊdŊt ot§zky dalġ². Toto je nezbytn® pro to, abyste mohli svou 
ģ§dost o m²sto uzavŚ²t. Pros²m odpovŊzte na vġechny dotazy pravdivŊ a postupujte podle pokynŢ na 
obrazovce. Pokud budete m²t zodpovŊzeny kompletnŊ vġechny ot§zky, pak kliknŊte na Zaģ§dat, aby 
se Vaġe ģ§dost odeslala.  
 
Nyn² se objev² nov§ obrazovka, na n²ģ bude potvrzena Vaġe ģ§dost o vybran® m²sto. D§le pak 
obdrģ²te potvrzovac² E-mail na adresu, kterou jste uvedli v osobn²ch ¼daj²ch.  
 
Nyn² kliknŊte pros²m na Pokraļovat, abyste se vr§tili zpŊt na uv²tac² str§nku. 
 

 
3.3.3 Doporuļit m²sto  
 
Kliknut²m na moģnost Poslat zn§m®mu v n§hledu jednotlivĨch m²st mŢģete t®ģ m²sto nŊkomu 
doporuļit. V novŊ zobrazen®m ok®nku nyn² vypln²te vġechny informace (emailovou adresu pŚ²jemce, 
ļeho se to tĨk§, zpr§va) a pot® kliknŊte na Poslat  email . PŚidejte pros²m kr§tkĨ srozumitelnĨ text tak, 
aby pŚ²jemce hned vŊdŊl, o co se jedn§. 
 

 
3.3.4 Uloģit do koġ²ku  
 
Kliknut²m na tuto ikonu si m²sto uloģ²te v tak zvan®m koġ²ku volnĨch m²st. Tam si budete moci uloģit 
m²sta z rŢznĨch vyhled§v§n² pro Vaġe pozdŊjġ² vyuģit². T²m se mŢģete po ukonļen² Vaġeho 
vyhled§v§n² uch§zet o uloģen§ m²sta.  Detaily pro pr§ci s koġ²kem m²st naleznete v kapitole 3.5. 
 
  

3.4 Uch§zet se o nŊkolik m²st  
 
KromŊ prostŚednictv²m koġ²ku s m²sty (viz kapitola 3.3.4 a kapitola 3.5 na str§nce 17 a 18) se mŢģete 
uch§zet o nŊkolik m²st souļasnŊ tak® tak, ģe si pŚi hled§n² m²sta vyberete zcela vlevo v Ś§dku 
pŚ²sluġn®ho m²sta kliknut²m na odpov²daj²c² kontroln² pol²ļko (b²lĨ ļtvereļek) m²st nŊkolik.  
 
Pot® si mŢģete nechat zobrazit vġechna m²sta tak, ģe kliknete na Zobrazit pracovn² m²sto (m²sta). 
Kliknut²m do horn² ļ§sti na Dalġ² pracovn² m²sto se dostanete na m²sto dalġ².  
 
Pro uch§zen² se o tato m²sta pak v seznamu vĨsledkŢ hled§n² kliknŊte na  Uch§zet se o pracovn² 
m²sto (m²sta). Pot® postupnŊ projdŊte procesem ģ§dosti o vybran§ m²sta. Podrobn® informace 
ohlednŊ uch§zen² se o urļit® pracovn² m²sto naelznete v kapitole 3.3.2 na str§nce 14.  
 
Screenshot 21 
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3.5 Koġ²k s pracovn²mi m²sty 
 
V koġ²ku s pracovn²mi m²sty lze uloģit nŊkolik pracovn²ch m²st. To mŢģe bĨt velmi uģiteļn®, pokud 
budete hledat m²sta postupnŊ pomoc² rŢznĨch krit®ri² vyhled§v§n² a uloģ²te si je pro pozdŊjġ² 
zpracov§v§n² do koġ²ku s pracovn²mi m²sty (postup viz kapitola 3.3.4 na str§nce 17).  
Pro zobrazen² koġe s nab²dkami kliknŊte na uv²tac² str§nce na Koġ²k pracovn²ch m²st. Pot® se 
otevŚe okno, v nŊmģ se zobraz² vġechna uloģen§ m²sta:  
 
Screenshot 22 

 
 

Odtud se mŢģete uch§zet o tato m²sta tak, ģe nejprve kliknete na oznaļovac² pol²ļko vlevo vedle 
odpov²daj²c²ho m²sta a pak kliknete na Zaģ§dat o pracovn² m²sto (m²sta). Co se tĨk§ dalġ²ho 
postupu, pokraļujte pros²m podle n§vodu o uch§zen² se o m²sta v kapitole 3.3.2 na str§nce 14. 
 

 

4.    M§te pot²ģe pŚi uch§zen² se o m²sto?  
 
Nejprve se pros²m snaģte vyŚeġit V§ġ probl®m pomoc² tohoto n§vodu. Pokud by V§m to neġlo anebo 
pokud by se vyskytly nŊjak® technick® pot²ģe, zavolejte pros²m na ļ²slo +420 321 61 6380 a ģ§dejte o 
pomoc nŊkter®ho pracovn²ka z naġeho oddŊlen² Human Resources. 
 
 
 


